Πρόγραμμα ταχύρρυθμης κατάρτισης

για επαγγελματική / ακαδημαϊκή χρήση της αγγλικής γλώσσας

στην Πολυτεχνική Σχολή

για προπτυχιακούς φοιτητές και φοιτήτριες
ηλεκτρονικές δηλώσεις συμμετοχής: από 24/3/2014– 24/4/2014 στο idouliak@smg.auth.gr
Στόχος του Προγράμματος είναι να αναπτύξουν όσες και όσοι συμμετέχουν επιμέρους ειδικές δεξιότητες στον προφορικό και γραπτό λόγο για επαγγελματική /ακαδημαϊκή χρήση της αγγλικής γλώσσας που θα ενισχύσουν τις ήδη υπάρχουσες βασικές δεξιότητες χρήσης της. 

Προσφέρονται οι παρακάτω θεματικές ενότητες:

1. Επικοινωνιακές δεξιότητες για την ανεύρεση εργασίας 

Διάρκεια προγράμματος: 6/5/2014-15/5/2014
Μέρες και ώρες διδασκαλίας: 
Τρίτη 6/5 10:00-12:30, Τετάρτη 7/5 11:00-13:30 
Τρίτη 13/5 10:00-12:30 και Πέμπτη 15/5 9:00-11:00
Αίθουσα: Νησίδα Η/Υ, κτίριο Δ΄ Τμήματος Ηλεκτρολόγων Μηχανικών & Μηχανικών Υπολογιστών
2. Τεχνικές υποβολής αίτησης για συμμετοχή σε μεταπτυχιακά προγράμματα και για εργασία σε ερευνητικά κέντρα (βιογραφικό σημείωμα, δήλωση στόχων, συνέντευξη)
Διάρκεια προγράμματος: 6/5/2014-14/5/2014

Μέρες και ώρες διδασκαλίας: 
Τρίτη 6/5 17:00-20:00, Τετάρτη 7/5 17:00-20:00, 
Τρίτη 13/5 17:00-20:00, Τετάρτη 14/5 17:00-20:00

Αίθουσα: Β1, 2ος όροφος Πτέρυγας Τμήματος Πολιτικών Μηχανικών
Τα σεμινάρια θα διδαχθούν στην αγγλική γλώσσα. Βασική προϋπόθεση συμμετοχής είναι η καλή γνώση της αγγλικής γλώσσας (τουλάχιστον επίπεδο B2 = Lower Certificate). Αριθμός συμμετεχόντων max. 15 / ανά τμήμα. Όσες και όσοι συμμετέχουν μπορούν να επιλέξουν ένα από τα δύο σεμινάρια ενώ είναι απαραίτητη η ανελλιπής παρακολούθηση. Οι ώρες και μέρες διδασκαλίας δεν είναι δυνατόν να μεταβληθούν γι αυτό παρακαλούνται όσοι τα επιλέξουν να είναι βέβαιοι ότι μπορούν να συμμετέχουν.
Τα σεμινάρια είναι δωρεάν. Στο τέλος του Προγράμματος θα δοθεί επίσημο πιστοποιητικό παρακολούθησης του Κέντρου Διδασκαλίας Ξένων Γλωσσών του Α.Π.Θ. 

Υπεύθυνες διδάσκουσες είναι τα μόνιμα μέλη Ε.Ε.Π. με ειδικότητα τη διδασκαλία της αγγλικής γλώσσας του Κέντρου Διδασκαλίας Ξένων Γλωσσών του Α.Π.Θ.: Δρ. Βασιλεία Καζαμία, Δρ. Άννα-Μαρία Χατζηθεοδώρου.

Η δήλωση συμμετοχής είναι ηλεκτρονική, υπάρχει στους ιστότοπους www.lance.auth.gr
 και http://www.eng.auth.gr/ και υποβάλλεται από 24/3/2014 μέχρι  24/4/2014 στη διεύθυνση: idouliak@smg.auth.gr. 

Για να ενημερωθείτε εγκαίρως, δηλώστε ένα e-mail που να ελέγχετε καθημερινά. 
Περιεχόμενα των σεμιναρίων

1. Επικοινωνιακές δεξιότητες για την ανεύρεση εργασίας

Διάρκεια: 6/5/2014 – 15/5/2014
υπεύθυνη διδασκαλίας: Δρ. Βασιλεία Καζαμία

e-mail: vkazamia@lance.auth.gr

Στόχοι μαθήματος

· Να γνωστοποιήσει τη σημασία των προσωπικών δεξιοτήτων και ικανοτήτων (skills & competencies) ως μέρος της άτυπης μάθησης.

· Να εξοικειώσει τους διδασκόμενους με την εξειδικευμένη γλώσσα που χρησιμοποιείται κατά τη διαδικασία ανεύρεσης εργασίας.

· Να διδάξει τα εργαλεία που απαιτούνται για την ανεύρεση εργασίας: βιογραφικό σημείωμα, εισαγωγικό γράμμα, συνέντευξη, παρουσίαση προσόντων και ικανοτήτων, άμεση/έμμεση προφορική επικοινωνία, διαπραγμάτευση. 

· Να εξασκήσει τις επικοινωνιακές δεξιότητες και τεχνικές που απαιτούνται κατά την ανεύρεση εργασίας. 

Διάρκεια μαθήματος : 12 ώρες 

Προϋποθέσεις συμμετοχής

Δυνατότητα συμμετοχής έχουν όλοι οι προπτυχιακοί/ές φοιτητές/ριες της Πολυτεχνικής Σχολής που βρίσκονται τουλάχιστον 8ο εξάμηνο σπουδών και έχουν επίπεδο αγγλικών τουλάχιστον Β2 (Lower).

Αναλυτικό πρόγραμμα μαθήματος

Στο μάθημα διδάσκεται η σωστή παρουσίαση και περιγραφή των προσόντων, η σύνταξη βιογραφικού σημειώματος και ευρωπαϊκού βιογραφικού σημειώματος (Europass), ο τύπος των συνεντεύξεων και τα είδη των ερωτήσεων, η παρουσίαση των δυνατών αλλά και αδύναμων στοιχείων του υποψήφιου καθώς και οι επικοινωνιακές τεχνικές που απαιτούνται κατά τη διάρκεια μιας συνέντευξης. Επίσης οι συμμετέχοντες εντοπίζουν βιωματικά τις μεταφερόμενες δεξιότητες (transferable skills) που διαθέτουν και μαθαίνουν να τις προβάλλουν τεκμηριωμένα. 
1ο Μάθημα
Stages in the job application process

Integrating skills and competencies in EU policy framework: Why are they important?

Finding your skills and experience

Skills based vs knowledge based CVs

Europass

Homework: Charting your personal skills graph

2ο Μάθημα
Structuring your CV (avoiding mistakes, identifying key skills)

Personal statement

Cover letters

Homework: Writing your CV along personal statement and cover letter 

3ο Μάθημα
Interview preparation

Interview (dealing effectively with questions).

Handling competency based questions

Demonstrating your skills

Talking about your weaknesses

Homework: Come up with answers to interview questions

4o μάθημα
Dealing with job offers

Handling acceptance and rejection

Negotiating terms and conditions

Homework: Wrap up.

2. Τεχνικές υποβολής αίτησης για συμμετοχή σε μεταπτυχιακά και ερευνητικά προγράμματα και για εργασία σε ερευνητικά κέντρα (βιογραφικό σημείωμα, δήλωση στόχων, συνέντευξη)
Διάρκεια: 6/5/2014-14/5/2014
υπεύθυνη διδασκαλίας: Δρ. Άννα-Μαρία Χατζηθεοδώρου
e-mail: ahatzith@lance.auth.gr
Στόχοι σεμιναρίου:

Το σεμινάριο έχει σκοπό να υποστηρίξει τη διαδικασία υποβολής αίτησης για συμμετοχή σε μεταπτυχιακά και ερευνητικά προγράμματα και για εργασία σε ερευνητικά κέντρα του εξωτερικού. Πιο συγκεκριμένα, οι φοιτητές/ριες θα εξοικειωθούν:

(α) με τις τεχνικές συγγραφής βιογραφικού σημειώματος (Curriculum Vitae/CV) και δήλωσης στόχων (Statement of Purpose) που είναι απαραίτητα για την αποδοχή τους από πανεπιστήμια και ερευνητικά κέντρα και 

(β) με τις τεχνικές παρουσίασης των δεξιοτήτων τους στα πλαίσια μίας προφορικής συνέντευξης.

Διάρκεια σεμιναρίου: 12 ώρες 

Προϋποθέσεις συμμετοχής:

Δυνατότητα συμμετοχής έχουν όλοι οι προπτυχιακοί/ές φοιτητές/ριες της Πολυτεχνικής Σχολής που βρίσκονται τουλάχιστον 8ο εξάμηνο σπουδών και έχουν επίπεδο αγγλικών τουλάχιστον Β2 (Lower).
Αναλυτικό πρόγραμμα σεμιναρίου:

1o Μάθημα— Curriculum Vitae/CV

Preparing the CV. 

Sections and content. Presenting your qualifications and assets. 
Homework: Preparing a CV and submitting it to the instructor 

2o Mάθημα—Statement of Purpose

Preparing the statement of purpose. 

Sections and content. Presenting your potential contribution to the postgraduate program and/or the research center.

Homework: Preparing a statement of purpose and submitting it to the instructor

3o Μάθημα—Interview

Preparing for the interview. Do’s and don’t’s of the interview. Techniques of “marketing” yourself and emphasizing your potential. 
4o Μάθημα—Interview
Mock interviews-Practice. Wrap-up.
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ΔΗΛΩΣΗ ΣΥΜΜΕΤΟΧΗΣ
Να συμπληρωθεί και να αποσταλεί ηλεκτρονικά στη διεύθυνση: idouliak@smg.auth.gr με θέμα «συμμετοχή στο πρόγραμμα Πολυτεχνείου».

ΟΝΟΜΑ:                           ΕΠΙΘΕΤΟ: 

ΑΕΜ:                                ΤΜΗΜΑ: 

E-MAIL (δηλώστε mail που ελέγχετε καθημερινά):
ΕΞΑΜΗΝΟ ΣΠΟΥΔΩΝ:              

Έχετε κάποια πιστοποίηση (πτυχίο) ΑΓΓΛΙΚΩΝ;

ΝΑΙ                   ΟΧΙ              

ΑΝ ΑΠΑΝΤΗΣΑΤΕ ΝΑΙ, ΣΗΜΕΙΩΣΕΤΕ ΤΗΝ ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗ ΚΑΙ ΤΟΝ ΧΡΟΝΟ ΑΠΟΚΤΗΣΗΣ:                                                                                     

Σημειώστε με  Χ  το/α  σεμινάριο/α  που επιθυμείτε να παρακολουθήσετε:
	ΣΕΜΙΝΑΡΙΟ
	

	Επικοινωνιακές δεξιότητες για την ανεύρεση εργασίας
	

	Τεχνικές υποβολής αίτησης για συμμετοχή σε μεταπτυχιακά προγράμματα και για εργασία σε ερευνητικά κέντρα (βιογραφικό σημείωμα, δήλωση στόχων, συνέντευξη)
	


Θα ειδοποιηθείτε ηλεκτρονικά για τη συμμετοχή σας από 27-30 Απριλίου 2014. 
